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PODER LEGISLATIVO
PRESIDENCIA

Res. N° 20/17

Montevideo, 27 de julio de 2017

VISTO: la necesidad de reglamentar el sistema de notificacian electrénica de los

funcionarios en la Comisién Administrativa.

RESULTANDO: que el articulo 5° de Ia Resolucidén de la Camara de Senadores de 20
de julio de 2016, que aprueba la Rendicion de Cuentas y Balance de Ejecucién
Presupuestal de la Comisién Administrativa, correspondiente al ejercicio 2015, faculta
a esta Presidencia a reglamentar los procedimientos de notificaciones incluyendo los

mecanismos de notificacién personal.

CONSIDERANDQO: I) que se estima necesario reglamentar un sistema Unico, regular y
garantista de todas las comunicaciones y notificaciones que deban realizarse de las
decisiones de la Administracién, acorde con las nuevas tecnologias y que asegure las
maximas garantias a los funcionarios;

) que dentro del marco del proceso de modernizacién en la
gestion administrativa que tiende a la desburocratizacion y eliminacién del tramite en
papel, es preciso incorporar herramientas informaticas que incrementen la eficiencia
en la gestiéon, con idéntica eficacia, seguridad y valor probatorio que su equivalente

convencional.

ATENTO: a lo precedentemente expuesto, a lo dispuesto por el articulo 4° de la Ley
N° 16.821 y al articulo 5° de la Resolucién de la Camara de Senadores de 20 de julio
de 2016, que aprueba la Rendicion de Cuentas y Balance de Ejecucion Presupuestal
de la Comisiéon Administrativa correspondiente al sjercicio 2015;



El Presidente de la Comisidn Administrativa
del Poder Legislativo

RESUELVE

1°.- Apruébase la Reglamentacién del Sistema de Notificaciones y Comunicaciones
Electronicas contenide en el ANEXO, que se considera parte de la presente
resolucion, la que entrard en vigencia a partir de la puesta en funcionamiento de la
Sede Electrénica,

2°.- Pase a la Sacretaria de la Comigién Administrativa a fin de dar la mayor difusion a
la reglamentacién aprobada, y demas efactos.

C
SE'AC

residents

WILDER LEAL
Secretario



REGLAMENTACION DEL PROCEDIMIENTO DE

NOTIFICACIONES Y COMUNICACIONES ELECTRONICAS

Articulo 1°.- Definiciones.
A los efectos de la presente reglamentacién se entiende por:

Constancia electronica: aquélla emitida por medios electrénicos en la que

consta fecha, hora, lugar, actuacion y firma.

Domicilio o direcciéon electronica: identificador asociado al medio electrénico
seleccionado para recibir informacion electrénicamente, el cual sera constituido

por el funcionario y la Administracion.

Sede electronica: aquel sitio web u otro medio analogo idéneo, donde se

desarrolla el envio y recepcion de las comunicaciones y notificaciones.

Articulo 2°.- Ambito de aplicacion.
Las disposiciones de la presente reglamentacién alcanzan a todas las
comunicaciones y notificaciones electrénicas realizadas a funcionarios en la

Comisién Administrativa.

Articulo 3°.- Comunicaciones y notificaciones electronicas.

La Comisién Administrativa podra utilizar medios electrénicos en sus
notificaciones y comunicaciones con los funcionarios, las que a todos los
efectos se considerardn personales. Los funcionarios recibiran las
comunicaciones y notificaciones a través de la Sede Electrdnica, cuyo sistema

informatico debera cumplir con los siguientes requisitos minimos:

a) Suministrar usuario y contrasefia al funcionario.
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b) Acreditar, a través de constancia electrénica, fecha y hora en que se
produce la recepcion efectiva por parte del funcionario del acto objeto de

notificacion.

c) Posibilitar el acceso permanente a la Sede Electronica por parte del

funcionario.

d) Utilizar firma electrénica avanzada y documento electrénico de acuerdo con

lo previsto por la ley N° 18.600.

e) Proporcionar seguridad en cuanto a la efectiva realizacion de la diligenciay a

su fecha.

Articulo 4°.- Momento de la notificacion.

La notificacion electrénica es personal y se entendera realizada cuando el acto
a notificar se encuentre disponible en la Sede electronica, el funcionario acceda

a ella y ejecute la accién de notificarse.

Transcurridos cinco dias habiles siguientes a aquél en que el acto a notificar
se encuentre disponible sin que el funcionario haya accedido al medio

electrénico se lo tendra por notificado en forma personal.

Los plazos para la impugnacion de los actos juridicos de que se trate, o
realizacién de cualquier actividad que se compute a partir del conocimiento del
mismo, se contaran a partir del dia siguiente de la notificacion expresa o ficta.

Articulo 5°.- Documentacién adjunta.

La notificacidn comprendera el mensaje y la documentacién adjunta al mismo,
en caso de que la hubiera, la cual estara disponible al acceder a la notificacion.
El sistema no permitira notificarse si el mensaje tiene un adjunto y el mismo no

fue descargado.

Cuando se requiera notificar actos que incluyan documentacion adjunta cuyo
tamafio exceda el limite establecido en el sistema de notificacién, su
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digitalizacién no sea viable o implique costos excesivos, se debera notificar al
funcionario de tal circunstancia. En tal caso, se le otorgara un plazo de cinco
dias habiles, siguientes a aquél en que el acto a notificar se encuentre
disponible, a fin de que concurra a la oficina a los efectos de su notificacion en
persona. La notificacion se entendera efectuada cuando el funcionario retire en
persona la correspondiente documentacion, debiendo ejecutar, en ese
momento, la accion de notificarse en la Sede Electronica. Transcurrido el plazo
sin que el funcionario concurra en persona, se lo tendra por notificado en forma

ficta.

Articulo 6°.- Actuaciones secretas o reservadas.

En el caso de notificaciones de actuaciones secretas o reservadas se aplicara

el procedimiento previsto en el Articulo §° inciso 2°.

Articulo 7°.- Caso fortuito o fuerza mayor.

En caso de que la Sede Electrénica permanezca inaccesible por mas de 24
horas, la Secretaria adoptara las medidas necesarias en garantia de los

derechos de los funcionarios.

Asimismo, ante la imposibilidad de notificacion electrénica por caso fortuito o
fuerza mayor, el funcionario sera notificado mediante los procedimientos

convencionales existentes.
Articulo 8°.- Deberes de los funcionarios.

La divulgacion de la clave o contrasefia personal de cualquier funcionario
autorizado a documentar su actuacion mediante firma electrénica, constituira

falta gravisima, aun cuando la clave o contrasefia no fuera utilizada.

Es deber del funcionario constituir domicilio electrénico en el plazo establecido
en la convocatoria a tal efecto; dicho plazo no podra ser menor a los plazos de

notificacién. La constitucién de domicilio electrénico mediante el llenado del



formulario respectivo, se realizara conjuntamente con la entrega de usuario y

clave.

Es deber del funcionario notificarse de lo recibido en su domicilio electrénico.
Constituira falta administrativa, la reiteraciéon de cinco o mas notificaciones

fictas.

Es deber del funcionario hacer uso de la firma electrénica avanzada cuando le
sea requerido por la Administracién. En caso de que el funcionario no posea el
medio para firmar electrénicamente, la Administracion se lo proveera.

Articulo 9°.- Unidad de Administracion de Notificaciones Electronicas.

La Direccidén de Informatica Parlamentaria sera la Unidad de Administraciéon de
Notificaciones Electrénicas, unidad operativa destinada a administrar y
mantener en funcionamiento permanente los elementos técnicos vy
procedimientos necesarios para realizar las notificaciones en forma electronica

de acuerdo con las normas establecidas en la presente reglamentacion.
Articulo 10°.- Cometidos.

La Direccion de Informatica Parlamentaria, en su caracter de Unidad de
Administracién de Notificaciones Electrénicas, tendra los siguientes cometidos:

1) Poner en marcha el plan de implantacion de este servicio asi como

confeccionar los instructivos de uso necesarios.

2) Instrumentar el procedimiento correspondiente para constituir los

Domicilios Electrénicos que se provean a los usuarios.

3) Administrar la Sede Electrénica y tomar los recaudos necesarios para

que los usuarios tengan las garantias suficientes.

4) Instalar y mantener el servicio en funcionamiento en forma permanente.



5) Preservar la integridad de la informacién de las notificaciones.
6) Informar acerca de posibles indisponibilidades del servicio.

7) Guardar un historial de todas las comunicaciones emitidas por ese
medio a fin de dirimir cualquier duda o conflicto en el momento que fuere

necesario.

8) Realizar, a través de la Unidad de Sistemas Administrativos, la
publicidad y difusibn necesaria para que los usuarios conozcan las
caracteristicas del servicio y los procedimientos asociados a sus

prestaciones.

9) Realizar la capacitacion necesaria para la implantacién y puesta en

funcionamiento del servicio.

10) Realizar la tarea inicial de apoyo a usuarios, proveyendo lo necesario

para resolver los problemas que se le presenten.

11) Cuando se considere que el sistema se encuentra maduro y estable,

dispondra una Mesa de Ayuda que realizara la tarea de apoyo.

Articulo 11°.- Formulario de Constitucion de domicilio electrénico.

El formulario de Constitucion de Domicilio Electrénico incluido como Anexo

forma parte de la presente reglamentacion.



CONSTITUCION DE DOMICILIO ELECTRONICO

Completar los datos del formulario para habilitar el usuario y constituir su domicilio
electrénico, lo que le permitira recibir notificaciones y comunicaciones electronicas de
la Comisién Administrativa.

Dia* Mes* Ano*

Cédula de

Identidad™ ;

Primer Nombre* Segundo Nombre
Primer Apellido* Segundo Apellido

Los campos marcados con (*) deben ser completados obligatoriamente.
El correo electrénico debera ser el institucional.

Primero.- Por el presente se constituye el domicilio electrénico para recibir
comunicaciones y notificaciones electrénicas de la Comisién Administrativa.

Segundo.- El firmante se obliga a hacer un uso adecuado del domicilio electrénico
correspondiente, y del codigo de usuario y contrasefia provistos.

Tercero.- Se acepta expresamente la recepcidn por el correo electrénico declarado
de las instrucciones necesarias para utilizar el Sistema y las alertas de avisos de
notificaciones y comunicaciones.

Firma® ;
Aclaracion de Firma*




